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Industriekauffrau/mann

Description

Industriekaufleute erledigen alle kaufmannisch verwaltenden und organisatorischen
Tatigkeiten innerhalb eines Betriebes, einer Behdrde oder eines Verbandes und
sorgen dafir, dass die betrieblichen Informations- und
Kommunikationsfllissefunktionieren.  Industriekaufleute sind in den unter
schiedlichsten Branchen und Bereichen beschaftigt. Industriekaufleutebefassen
sich mit Verwaltungs aufgaben, mit betrieblichem Rechnungswesen, Buchhaltung,
Lohn- und Gehaltsabrechnungen, Marketing, Terminiiber wachung und der
Kalkulation. Zahlen, Daten und Fakten Uber den aktuellen Stand der Dinge
muissenimmer griffbereit sein: Einnahmen, Ausgaben, Produktionskosten, Léhne
und Gehélter. Wichtig sind Ordnung und Ubersicht sowie klare Ablagestrukturen.

Anforderungen

¢ Organisationstalent

¢ PC-Kenntnisse

¢ genaues Arbeiten und Ordnungssinn

¢ gute Auffassungsgabe

¢ Realschulabschluss/Abitur

¢ Fremdsprache Englisch in Wort und Schrift ist von Vorteil

Ausbildungsinhalte

¢ Organisation und Leistungen (Leistungserstellungund
Leistungsverwertung), betriebliche Organisation und
Funktionszusammenhénge

¢ Informationsverarbeitung (Textverarbeitung,Blro
kommunikationstechniken)

¢ Rechnungswesen (kaufm. Steuerung und Kontrolle,Buchflihrung,
Kostenrechnung)

¢ Birowirtschaft und Statistik (Organisation desArbeitsplatzes, Arbeits- und
Organisationsmittel, blirowirtschaftliche Ablaufe, Statistik)

¢ Wirtschaftsfacher

¢ Personalwesen (Grundlagen, Verwaltung,Entgeltabrechnung)

¢ Auftrags- und Rechnungsbearbeitung

e Lagerhaltung

Ausbildungsdauer
Die Ausbildungsdauer zur Industriekauffrau-/mannbetragt 3 Jahre (36 Monate). Die

Ausbildung wird im dualen System absolviert, das heiBt, die Ausbildung erfolgt im
Betrieb sowie in der Berufsschule.

Karrierechancen

¢ Industriekaufmann/frau- Teamfihrer (m/w)
¢ Personalleiter (m/w)
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¢ Marketingspezialist (m/w)

Buchhalter (m/w)

Assistent der Geschéftsfihrung (m/w)
e Logistik, Warenein-/ausfuhr (m/w)

e Eink&ufer (m/w)

¢ Vertriebsmitarbeiter (m/w)

¢ Ing. BWL (m/w)

¢ Geschaftsflihrer (m/w)
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